
Checklist voor het nakijken van een definitieve versie van een opdracht 

Gebruik onderstaande checklist om je opdracht (creatief of wetenschappelijk) nog een 
keer te controleren voordat je deze inlevert: 

 

Algemene controle 

1. Formaat: 

o Is de tekst 300-400 woorden, zoals gevraagd? 

o Is de opdracht gemaakt in Word en klaar voor upload naar Teams? 

2. Titel en naam: 

o Is de titel duidelijk vermeld? 

o Staan je naam en klas bovenaan? 

 

Categorieën voor inhoud en stijl 

1. Spelling: 

o Controleer op dt-fouten en typefouten. 

o Zijn samengestelde woorden correct gespeld (bijvoorbeeld met of zonder 
streepjes)? 

o Controleer hoofdlettergebruik, zoals bij namen en begin van zinnen. 

2. Grammatica: 

o Zijn de zinnen goed opgebouwd en grammaticaal correct? 

o Zijn de werkwoordsvormen juist gebruikt? 

o Kloppen de meervoudsvormen en verwijswoorden? 

3. Interpunctie: 

o Staan de punten en komma’s op de juiste plekken? 

o Zijn dubbele punten, aanhalingstekens en andere leestekens correct 
toegepast? 

4. Woordgebruik en woordenschat: 

o Zijn de gebruikte woorden passend bij het verhaal of de uitleg? 

o Zijn vage termen vermeden? 

o Is de tekst goed leesbaar en begrijpelijk? 



5. Leesbaarheid en opmaak: 

o Is de tekst logisch ingedeeld in alinea’s met een witregel ertussen? 

o Is de tekst vanuit de gekozen ik-persoon of beschrijving geschreven, zoals 
gevraagd in de opdracht? 

 

Opdrachtonderdelen 

Creatief: 

• Schrijf je duidelijk vanuit het gekozen personage (krokodil of schildpad)? 

• Zijn de situaties die je beschrijft interessant en goed uitgewerkt? 

• Heb je een ontmoeting toegevoegd die aansluit bij het verhaal? 

Wetenschappelijk: 

• Heb je duidelijk beschreven wat er in het filmpje gebeurt? 

• Heb je een heldere uitleg gegeven of er sprake is van een begroeting tussen de 
dieren? 

• Is je verklaring over het gedrag van de krokodil duidelijk en onderbouwd 
(wetenschappelijk of fictief)? 

 

Finale controle 

1. Stijl: 

o Is de schrijfstijl consistent en past deze bij de opdracht (creatief of 
feitelijk)? 

o Is je persoonlijke stijl behouden, zonder af te wijken van de opdracht? 

2. Lengte: 

o Zit de tekst tussen de 300 en 400 woorden? Gebruik de Word-telling indien 
nodig. 

 


